F - ' i ;
Europelskie s ik N v s
Program Regionalny - e Strukturalne i Inwestycyjne

Tryncza, dnia 2018-04-20

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY

W zwiazku z realizacja projektu pn.: ,,Zwickszenie zakresu ustug wsparcia rodziny na terenie gminy
Tryncza” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach naboru nr RPPK.08.04.00-IP.01-18-021/17 w ramach Osi priorytetowej: VIII
Integracja spoteczna Dziafanie 8.4 Poprawa dostepu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej,
Numer wniosku: RPPK.08.04.00-18-0026/17, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Trynczy sklada
zaproszenie do zlozenia oferty na ustuge polegajaca na prowadzenia grupy wsparcia dla lacznie 18
Beneficjentow projektu ,.Zwigkszenie zakresu ustug wsparcia rodziny na terenie gminy Tryfcza”,
pelnigcych funkcje opiekuniczo — wychowaweze.

I. ZAMAWIAJACY:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Tryiiczy, 37-204 Tryncza 123
tel. (16) 642 17 32

Il TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Ninigjsze zapytanie jest zgodne z wymaganiami rozeznania rynku, o ktérej mowa w
podrozdziale 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014- 2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r. Niniejsze zapytanie zostato
upublicznione na stronie internetowej www.bip.tryncza.eu

2. Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn.: .. Zwigkszenie zakresu ustug wsparcia
rodziny na terenie gminy Tryfncza” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach naboru nr RPPK.08.04.00-IP.01-18-
021/17 w ramach Osi priorytetowej: VIII Integracja spoleczna Dzialanie 8.4 Poprawa dostepu
do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej, Numer wniosku: RPPK.08.04.00-18-0026/17

III. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. CPV: 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajaca na prowadzenia grupy wsparcia dla lgcznie 18
Beneficjentéw projektu ,.Zwigkszenie zakresu ustug wsparcia rodziny na terenie gminy Tryncza”
petnigcych funkcje opiekunczo — wychowawcze, w okresie od 1 maja 2018 r. do 31 lipca 2019 r. w
ramach projektu: pn.: ,Zwigkszenie zakresu ustug wsparcia rodziny na terenie gminy Tryncza”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
naboru nr RPPK.08.04.00-IP.01-18-021/17 w ramach Osi priorytetowej: VIII Integracja spoleczna
Dziatanie 8.4 Poprawa dostepu do ustug wsparcia rodziny i pieczy zastepczej, Numer wniosku:
RPPK.08.04.00-18-0026/17
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2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga prowadzenia pracy grupy wsparcia poprzez moderowanie jej
spotkan oraz nadzér merytoryczny i facylitacje calego procesu jej pracy.
Spotkania grupy wsparcia odbywa¢ sie beda w dniach i godzinach dostosowanych do wymogow
Beneficjentow projektu.
Usluge prowadzenia grupy wsparcia bedzie $wiadezy¢ jedna osoba — lider.
Wybrany wykonawcy zobowigzany bedzie przygotowaé program spotkan i przedstawi¢ do
akceptacji.
Celem spotkan jest wymiana doswiadczen, wsparcie emocjonalne rodzicow borykajacych si¢ z
roznorodnymi problemami opiekuriczo — wychowawczymi.
Rozwdj ustugi grupy wsparcia obejmuje tacznie 30 godzin, z tym, ze spotkania bedg sie odbywaé
I raz w miesigcu przez 2 godziny zegarowe, przez okres 15 miesigcy od maja 2018 r. do lipca
2019r.
Na potrzeby realizacji zadania zostanie wynajeta sala przez Zamawiajgcego. Dokladne miejsce
realizacji ustugi zostanie podane do wiadomosci Wykonawcy po podpisaniu umowy.
Wykonawca zobowiazany jest wykonywa¢ ustuge zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji
ustugi, od momentu podpisania umowy do lipca 2019 r.
Wykonawca na potrzeby realizacji ustugi zapewni niezbedne materialy szkoleniowe.
Wykonawca w zakresie realizacji ustugi prowadzié¢ bedzie nizej wymienione dokumenty, wedtug
wzoréw zaakceptowanych przez Zamawiajgcego:

e kart¢ czasu pracy prowadzacego (lidera grupy wsparcia)

* dziennik zajg¢, zawierajacy co najmniej date, wymiar godzin, tematyke zajeé oraz

podpis prowadzacego,

* listg obecnosci Beneficjentéw skierowanych na spotkania grupy wsparcia,

e listg potwierdzajaca odbior materiatéw szkoleniowych
Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych przed i po zakonczeniu
catego cyklu spotkan.
Karty czasu pracy prowadzacego (lidera grupy wsparcia), ankiety ewaluacyjne, materiaty
szkoleniowe, dzienniki zaje¢, listy obecnosci, listy odbioru materiatow szkoleniowych zostang
oznaczone znakiem Funduszy Europejskich (FE) znakiem Unii Europejskiej (UE) barwami
Rzeczypospolitej ~ Polskiej, a takze oficjalnym logiem promocyjnym wojewddztwa
podkarpackiego, zgodnie z zasadami zawartymi w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spojnosci na lata 2014-2020, zamieszczonej
na stronie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.
W ramach kosztéw prowadzenia grupy wsparcia Wykonawca ponosi koszt:

e  kart czasu pracy,

e materialow szkoleniowych dla uczestnikow grupy wsparcia,

* ankiet ewaluacyjnych dla uczestnikéw grup wsparcia,

e dziennikdw zajed,
listy obecnosci,

e listy odbioru materialéw szkoleniowych.
Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow grupy wsparcia moze ulec zmianom, o c¢zym
Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ poinformowaé Wykonawce najpézniej na 3 dni robocze przed
planowanym rozpoczgciem pierwszego spotkania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli prowadzonej ustugi w trakcie jej
realizacji.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. Termin rozpoczgcia: z dniem podpisania umowy;
2. Termin zakonczenia: 31 lipca 2019 r.
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V. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM:
Jeden Wykonawca moze zlozyé jedna oferte.

VL.  WARUNKI PLATNOSCI:
Przelew bankowy na konto Wykonawey w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo

wystawionej faktury.

VII.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Ceng oferty Wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z
niezb¢dne do prawidlowego i kompletnego wykonania calego przedmiotu zamowienia przez okres
i na warunkach okreslonych w zlozonej ofercie. Cena wyrazona jest w PLN z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku. Cena podana w formularzu ofertowym powinna zawieraé wszystkie
koszty (koszt realizacji zaj¢¢, koszt dojazdu, podatek, skladki ZUS w tym réwniez ewentualne
pochodne pracodawcy ) w przeliczeniu na 1 godzing zajec.

VIIIl.  KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z INFORMACJA O WAGACH
PUNKTOWYCH ORAZ OPISEM SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA
SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
1. Kryteria zlozonych ofert:
a) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang zlozone przez Wykonawcow
nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego postepowania,

b) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria

Lp. | Opis kryteriow oceny Znaczenie (pkt)
1 Cena 80

2 Doswiadczenie zawodowe w pracy z rodzina: Max. 20

2a Doswiadczenie 2 - letnie 10

2b Doswiadczenie wiecej niz 2 lata 20

¢) Maksymalna liczba punktow , jaka po uwzglednieniu wagi moze osiagnac¢ oferta wynosi
100 pkt.

2. Oferty zostang przeliczone wg podanego ponizej wzoru:

Cena oferowana minimalna
Po= Cena badane;j oferty x 80 pkt + D,

Gdzie Po oznacza punktacje oferty ogotem, D oznacza iloé punktéw za doswiadczenie.

3. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku,
4. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow.
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IX.  WARUNKI UDZIALU W __ POSTEPOWANIU __ORAZ OPIS _ SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA:
1. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktéry wykaze, ze dysponuje, min. 1
0soba, ktéra bedzie zaangazowana do realizacji zaméwienia i ktéra spetnia nastgpujace warunki:
a) Wyksztalcenie wyzsze na jednym z kierunkéw: psychologia, pedagogika, pedagogika
socjalna, socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie,
b) Doswiadczenie zawodowe w pracy z rodzing

Przez dysponowanie osoba, ktéra bedzie zaangazowana do realizacji zaméwienia nalezy rozumieé

pracownika lub inna osobg fizyczng zatrudniona na podstawie umowy o prace lub cywilnoprawnej, a

takze osobg, ktdra aktualnie nie jest zwiazana z Wykonawca, jednakze zobowiaze sie do realizacji

ustugi na rzecz Wykonawcy jako pracownik lub na podstawie umowy cywilnoprawne;.

2. Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylacza si¢ podmioty, ktére powigzane sa z Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiaza w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  beneficjenta czynnoéci zwigzane =z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegélnosci
poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udzialéw lub co najmniej 10% akcji;

- pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest do dotaczenia do oferty oswiadczenia o braku ww. powigzan

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA 1 ZLOZENIA OFERTY:

1) Skladana oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w szczegélowym opisie przedmiotu zamowienia, w przeciwnym
razie nie bedzie brana pod uwage.

2) Oferta oraz wszelkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub poswiadczong kopie
stosownego pefnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

3) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetnione
przez Wykonawcg i dotaczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych
wyjasnien.

6) Wykonawca przed uplywem terminu skladania ofert moze dokonywaé jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

7) Forma oferty:
7.1 Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé z oryginatem kopii.
7.2 Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wowcezas, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
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7.3 Oferta powinna przedstawia¢ ceng brutto wyrazona w PLN.

8) Kompletna oferta powinna zawierac:
8.1 oferta Wykonawcy wg formularza zataczonego do Zapytania ofertowego (zatacznik nr 1);
8.2 Petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy,
8.3 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu do skladania ofert,
8.4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (zatacznik nr 2).

XI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w
Trynczy, Tryncza 123, 37-204 Tryncza, z dopiskiem na kopercie ,,Oferta w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku na na usluge polegajaca na prowadzenia grupy
wsparcia dla Iacznie 18 Beneficjentéw projektu ,,Zwiekszenie zakresu uslug wsparcia rodziny na
terenie gminy Tryncza”, pelnigcych funkcje opiekuriczo — wychowawcze. lub droga elektroniczng
na adres: gopstryncza@wnp.pl

2) Kompletna oferta powinna zosta¢ zlozona na formularzu ofertowym wraz z zalacznikami
w terminie do 30.04.2018 r. do godz. 9.30

3) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu prawidtowego zlozenia/dostarczenia oferty
ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty otrzymane po terminie skladania ofert nie
beda rozpatrywane.

4) Oferta powinna zawieral wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zalaczniki, skladajace
si¢ na wazng oferte. W przypadku, gdy Wykonawca zlozy oferte niekompletng pod wzgledem
formalnym, nie zawierajacg wymaganych dokumentéw lub oswiadezen oferta podlega odrzuceniu.

5) Dokumenty powinny by sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajacego wzorcami zalgcznikow, a w szczegolnosci zawieraé wszystkie informacije
oraz dane.

6) O wynikach postgpowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostana powiadomieni
droga e-mail.

XII. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA:
Z mozliwosei skladania ofert wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy sa podmiotem powigzanym
z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczego6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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XIIl. POZOSTALE INFORMACJE I WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA :
1) W toku oceny ofert Zamawiajacy moze Zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.
2) Pytania do niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ na adres e-mail: gopstryncza@wp.pl
3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do zmian warunkdw zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.
4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:
a) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec .
b) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg, uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia.
c) jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktérg musiatby wybra¢ jako najkorzystniejsza nie
gwarantuje uzyskania zalozonego efektu merytorycznego.
d) jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamowienia w biezgcym postgpowaniu nie
doprowadzi do realizacji jego celu.
e) jezeli oferta wybrana jako najkorzystniejsza przekracza wysokosé srodkéw finansowych
Jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na zrealizowanie przedmiotowego zamdwienia.

XIV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1) Formularz ofertowy- zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego,
2) Wzdr oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego — Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Zatwierdzam
Karolina Ziétkowska



