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	Nr
	T r e ś ć
	     Pozytywnie/

   negatywnie
	Dotyczy referatów / sam stan.

	1. 
	 Tak. Dowód : zapisy w instrukcji roboczej nr I/SZJ/01 Planowanie i ocena szkoleń podlegały doskonaleniu poprzez zmianę w formularzu oceny szkolenia, polegającą na rozdzieleniu oceny szkolenia przez pracownika oraz ocenę skuteczności szkolenia przez kierownika referatu.
	Pozytywnie 
	UOR

	2.
	Tak. Dowód : teczka  UPZ.1215 Dokumentacja szkolenia. Szkolenia wewnętrzne z 2008 i 2009 r. 
	Pozytywnie


	UOR

	3. 
	Tak. Szkolenia są oceniane zgodnie z instrukcją roboczą nr I/SZJ/01 na formularzu nr F-033-ORG/UOR Ocena szkolenia i jego skuteczności. 
	Pozytywnie
	UOR

	4. 
	Tak. Pracownicy uczestniczą w szkoleniach z zakresu swoich zadań w szkoleniach zewnętrznych.  Dowód: Teczka nr UOR.1230 Ewidencja szkolonych. Uczestnicy szkolenia,  oraz Teczki osobowe pracowników zawierające kserokopie zaświadczeń lub certyfikatów ze szkoleń.
	Pozytywnie
	UOR

	5. 
	Tak. Dowód : teczki osobowe pracowników.
	Pozytywnie
	UOR

	6. 
	Tak. Dowód: zakresy czynności pracowników z potwierdzeniem zapoznania i otrzymania, przechowywane w teczkach osobowych. 
	Pozytywnie


	UOR
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	7.
	Tak. Przegląd sprzętu komputerowego dokonuje się zgodnie z instrukcją roboczą nr I/SZJ/03 raz w roku przez informatyka. 

Dowód; przegląd sprzętu z 2009 i 2008 roku.  
	Pozytywnie


	UOR

	8.

	Tak. Poza indywidualnymi szkoleniami zewnętrznymi,  urząd przystąpił  od 2009 do projektu szkoleniowego „Nowoczesny urzędnik” realizowanego przez Stowarzyszenie Promocji Przedsiębiorczości. Dowód : teczka nr UOR.1215 z 2009 r. Dokumentacja szkolenia. Szkolenie zewnętrzne.   
	Pozytywnie


	UOR


                                                                                                                 Auditor wiodący

                                                                                                                  …………………
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