ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W TRYNCZY Tryfcza, dnia 18.02.2026 .
37-204 Tryncza 118, tel. 16 642 12 88
REGON 543225365 NIP 794 184 38 46

Nabor kandydata na wolne stanowisko urzednicze Ksiegowego w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Tryneczy

I. Nazwa i adres jednostki (miejsca wykonywania pracy):

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Trynczy
37-204 Tryncza, Tryncza 118

I1. Okreslenie stanowiska:
Ksiggowy Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Tryfczy.
ITI. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust.2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008t. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U.2024.0.1135)

2. spelnia jeden z ponizszych warunkdw;

e ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne

studia podyplomowe

e ukonczong $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiadanie co
najmniej 2-letniej praktyki w ksiegowosci,

3. pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku
pracy,
6. podstawowa znajomos¢ przepiséw z zakresu funkcjonowania samorzadu gminnego oraz

ksiggowosci budzetowej jednostek sektora finanséw publicznych, w tym ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych,

7. biegla obstuga komputera: pakiet Office: Excel, Word.

IV. Wymagania dodatkowe:
1. znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z ksiggowoscig budzetows,

2. znajomos¢ zagadnien z zakresu szczegdtowej klasyfikacji wydatkéw budzetowych w
jednostce samorzadu terytorialnego




komunikatywno$¢, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych, umiejetnosé
pracy w zespole, samodzielnosé

znajomos¢ techniki komputerowej w zakresie korzystania z aplikacji biurowych; mile
widziana znajomos$¢ programu Komadres — podsystem Media oraz FIK

V. Zakres obowiazkéw i wykonywanych zadan na stanowisku ksiegowego.

1.prowadzenie ksiggowosci w zakresie wydatkow i dochoddéw zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami 1 przepisami

2.dekretowanie dokumentow ksiegowych i wprowadzanie dokumentow ksiegowych
zakupowych,

3.weryfikacja wszystkich dokumentéw ksiegowych,

4.rozliczanie kosztow administracyjnych,

5.wspoludzial w uzgadnianiu i generowaniu deklaracji VAT, w tym JPK VAT

6.kontrola poprawnosci i terminowosci dokumentacji ksiegowej oraz obiegu dokumentow,
7.prowadzenie ewidencji sSrodkow trwalych,

8.prowadzenie biezacej analizy wykorzystania srodkéw finansowych zakladu,

9.kontrola zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym,

10. przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie dyscypliny finansowe;j,

11. prowadzenie spraw zwigzanych ze $ciggalnoscig naleznosci za ustugi wod-kan.

VI. Wykaz wymaganych dokumentéw:

1.
2.

W

N o w

list motywacyjny i CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace (zatacznik nr 1 do ogloszenia)

kserokopie dokumentéw stwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe,

Swiadectwa pracy, z zakonczonych wczesniej okresow zatrudnienia,
o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na w/w stanowisku,
o$wiadczenie o niekaralnosci i o korzystaniu z pelni praw publicznych,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

VII. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1.Czas pracy: pelny etat.
2.Bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy.

3.Praca przy komputerze wymagajgca statej koncentracji i obcigzenia wzroku.




4.Praca na przedmiotowym na stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i
szkodliwych warunkéw pracy.

5.Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 21
pazdziernika 2024r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. z
2024 1. Poz. 1638).

VIII. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce.

Informuje, Zze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych byt nizszy niz 6% .

IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw.

Dokumenty w sprawie naboru na stanowisko Ksiegowego mozna skltada¢ do dnia 27 lutego 2026r.
do godziny 14:00 w biurze Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Trynczy, Tryncza 118, 37-204
Tryncza

z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko Ksiegowego .

X. Pozostale informacje

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
www.bip.tryncza.eu.

1. Oferty, ktére wplyng do Zaktadu po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane. O
zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu do Zaktadu.

2. Nabor zostanie przeprowadzony dwuetapowo:
Etap I — Spetnienie warunkow formalnych
Etap IT — Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami:

O doktadnym terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby zakwalifikowane do II etapu zostang
powiadomione telefonicznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, wykraczajgcych poza katalog
wskazany w art. 22(1) §1 Kodeksu pracy, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbe¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. [Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016] 1 art. 221 Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (t.j. Dz.U.2023 poz.
1465 z pdzn. zm.), art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych
(Dz.U z 2024 poz.1530 z p6z.zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1135).”



Sktadane o§wiadczenia winny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem a kopie dokumentow
wlasnorecznie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem tel.: (16) 642 12 88 w godzinach pracy
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Trynczy.




