OJT GMIN
TRYNCZA Zarzadzenie Nr 83/11/09
Wéjta Gminy Tryhcza
z dnia 25 listopada 2009 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowef na realizacje zamdwienia publicznego
przeprowadzonego w frybie przetargu nieograniczonego o wartosci
pow. 14.000 eurc p.n.

wlakup wyposaienia do Wiejskich Domdw Kultury w miejscowosci Gorgyce | Gniewczyna
Tryniecka”

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo zamowien publicznych (f. t.
Dz U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.) — zarzgdza sie co nastepuje

§1

Powolaé komisje zwana dalej komisjg przetargowa w nastepujgcym skladzie osobowym

1. Przewodniczgey - Zofia Nowak

2. Z-ca przewodniczacego - Katarzyna Wielgos
3. Czionek - Renata Stabiak

4. Clonek - Stanistawa Dadak
5. Czionek - Tomasz Penkal

§2
Do zadan komisjt nale2y :
1. Otwarcie ofert, ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow ofaz
badanie i ocena ofert.
2. Komisja w szczegdbinosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystiniejszej oferty, a takze w zakresie o ktérym
mowa w pkt. 1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

§3

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy organizowanie | kierowanie pracg komisji.

2. W przypadku nieobecnoéci przewodniczacego komisji zadania okreslone w pkt. 1 nalezg do z-cy
przewodniczacego.

3. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegéinosci zebranie o$wiadczen okreslonych
w art. 17 ust. 2 — , Prawo zamdwienn Publicznych”, zapewnienie sprawnosci dziatania komisji oraz
przejrzystosc jej prac.

4. Komisja przedkiada Wojtowi Gminy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.

§4
1. Do zadan z-cy przewodniczgcege komisfi od 2 nalezy przygotowanie specyfikacil istotnych
warunkow zamowienia, ogloszenia o zamowieniu, dokumentowanie postepowania, zawiadomienie

wykonawcaw o wyniku przetargu.
2. Z-ca przewodniczacego komisji od 2 ponesi odpowiedzialnosé za terminowe | prawidfowe
wykonanie zadan okreslonych w ust. 1.

—h

§5

Do zadan czionkow komisji nalezg zadania i odpowiedzialnosé, o kiérych mowa w § 2.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do zarzgdzenia Nr 83/11/09
Wiojta Gminy Tryficza z dnia 25 listopada 2009 r.

Regulamin
Trybu pracy Komisji Przetargowej Urzedu Gminy w Trynczy

Rozdziat |
Postanowienia ogolne
§1
Komisje Przetargowg zwana dalej Komisjg powotuje Wéjt Gminy Tryficza w drodze zarzadzenia.
§2

Komisja dziata obligatoryjnie w przypadku zamdwien publicznych, kidrych wartos¢ przekracza
211.000 EURO, a ponizej te] kwoty fakultatywnie.

§3
1. Skiad komisji przetargowe]j okresla Wéjt Gminy Tryncza
2. Inne osoby niz okreslone w ust. 1 moga uczestniczyé w pracach Komisji jedynie
w charakterze biegtych — powolanych przez Wéjta Gminy.

§4
Komisja moze mie¢ charakter staly lub moze byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okrelonych postepowan.

§5
Czlonkbéw Komisji powotuje | odwotuje Wéjt Gminy.
Rozdziat Il
Szczegdlowy tryb pracy Komisii
§6

Czionkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie | obiektywnie, kierujgc sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§7
1. Niezwlocznie po zapoznaniu sie Komisji z oSwiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawcow lub wykonawcoéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czionkowie skiadaig pisemne oswiadczenie ¢ zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
o ktdrych mowa w art. 17 ust. 2 — Prawo Zamowien Publicznych.
2. Wzér oswiadczenia o kibérym mowa w ust. 1 okresla zalgcznik do regulaminu.

§§

W przypadku zlozenia przez czionkow Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o kidrych
mowa w § 7, nie zloZzenie przez czlonkéw Komisji o$wiadczenia, albo ziozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwiocznie wylgcza cztonka komisji z dalszego
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacii o wytgczeniu czionka
komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, ktéry w miejsce wylgczonego czionka
moze powotaé nowego czionka komisji.

Wobec przewodniczacego komisji czynnosc wytaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy.

§9
Czionek komisji z zastrzezeniem § 7 jest obowigzany w kazdym czasie wylgczy¢ sie z udziatu
w pracy Komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomoéci o zaistnieniu okolicznosci o ktorych mowa
w § 7, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis § 8 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 10
Czynnoéci podjete w postepowaniu przez czionka komisji, po powzigciu przez niego wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, okreslonych w § 7 sg niewazne.
Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czionka nie powtarza sie, jezeli
dotycza otwarcia ofert oraz czynnoéci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania,
w innych przypadkach postepowanie powinno zostaé uniewaznione.
Przepis ten stosuje sie odpowiednio do sytuacji w ktorej czionek Komisji zostanie wylgczony
z powodu nie zlozenia o$wiadczenia wymienionego w § 7 albo zioZzenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

§ 11
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy powolywany | odwolywany przez Wojta Gminy sposréd
czionkow Komisji.

§12
Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci :
1. Odbieranie oswiadczen czionkéw komisji o kidrych mowa w § 7 oraz poinformowaniu Wéjta
Gminy o okolicznogciach o kiérych mowaw §8-§ 9.
2. Wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.
3. Podziat miedzy cztonkdw komisji zadan podejmowanych w trybie roboczym.
4. Informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.
§13
Oséwiadczenie o ktérym mowa w § 7 przewodniczacy wigcza do dokumentacji postepowania
udzielenia zamowienia publicznego.

§ 14
Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi z-ca
przewodniczacego komisji przetargowej - ad 2, powolywany przez Wojta Gminy.

§15
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania © udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci specjalnych kierownik
zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powotac bieglych.
Do biegtych stosuje sie odpowiednio §7-§10.

§16
Z-ca przewodniczacego komisji - ad. 2 odpowiedziainy za przygotowanie cate] dokumentaci
przetargowej, przygotowuje | przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy !

1. Specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia.

2. QOgloszenie wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Inne dokumenty, a przede wszystkim propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej,
badZ wystapienie o uniewaznienie postepowania,

§ 17
Do zadan komisji w zakresie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezg w szczegdlnosci

1. Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacii istotnych warunkdw zamowienia.

2. Dokonanie otwarcia ofert.

3. Ocena speinienia warunkéw stawianych wykenawcom oraz wnioskuje do Wojta Gminy
o wykiuczenie wykonawcow w przypadkach okreslanych ustawa — prawo zamowien
publicznych,

4. Wnioskowanie do Wéita Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawg — prawo zamowier publicznych,

5. Qcenianie ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

6. Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze], badz wystgpienie
o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.
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§ 18
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylgcznie na podstawie kryteridw oceny ofert okreslanych
w specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia.

Rozdziat it

Postanowienia koricowe

§19
Regulamin stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia Wojta Gminy.

§ 20
Z regulaminem zapoznajg sie czionkowie Komisji.

§ 21
W sprawach nie uregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 28
stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pdZn. zm.)
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Zatgoznik nr 1 — do regulaminu komisji przetargowe)

OZNACZENI. Sprawy ... DRUK ZP-11

GMINA TRYNCZA
37-204 Tryncza
wol, podkarpockis
tetflax {0-16) B42-12-21

Pieczet¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie

kierownika zamawiajacegofpracownika zamawiajacegoe, kidremu kierownik zamawiajacego
powierzyt wykonanie zastrzezonych dia siebie czynnoséicrionka komisji
przetargowej/bieglegofinne} osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia*

I (M ONa) e e

NV O e e e e

Uprzedzony ¢ odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ublegam sie o udzielenie zamowienia;

2} nie pozostaje w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowaciwa w inii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w finii bocznej do drugiege sfopnia oraz nie jestem zwigzany z
tytuiu przysposobienia, opieki fub kurateli z wykonawca, jego zasfepcg prawnym hub czlonkami
organow zarzadzajgeych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3 przed upiywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem w
stosunku pracy iub zlecenia z wykonawcg | nie bylem czionkiem organdw zarzgdzajacych b
organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym fub fakiyeznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do moje| bezstronnosc;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowanierm o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepsiwo przeciwko — obrotowi
gospodarczemu iub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwiazku z zaistnieniem jednei z powyzszych okolicznosci podlegam wylgczeniu z ninigjszego
postepowania

(podpis}

* - niepofrzebne skreslié
numer strony ...
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