wWOIT GMINY

TRYNCZA Zarzadzenie Nr 73/2024
AR 4

Wojt Gminy Tryncza
z dnia 05 grudnia 2024 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko Skarbnika Gminy Tryncza

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 11 - 15 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) Wojt Gminy
Tryncza zarzadza, co nastepuje :

§ 1.

1. Oglaszam konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy Tryncza.
2. Wymagania wobec kandydatow oraz warunki naboru zostaly okreslone w ogloszeniu
o0 naborze stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Tryncza.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Tryncza oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Tryncza.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do Zarzgdzenia 73/2024
Wojta Gminy Tryhcza
z dnia 05 grudnia 2024 1,

OGLOSZENIE O NABORZE

Waojt Gminy Tryncza
oglasza nabor na wolne stanowisko
Skarbnik Gminy Tryneza

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Tryncza
Tryncza 127, 37-204 Tryncza,
tel. 16 642 1221

‘Wymagania niezb¢dne kandydatow:

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnoscei dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
peinienia funkeji zwiazanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na kierowniczym stanowisku.

Spetnienie co najmniej jednego z ponizszych warunkéw dotyezgeych wykszialcenia:
ukoficzenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupehiajgcych ekonomicznych studidw magisterskich
lub ekonomicznych studiéw podyplomowych 1 posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiggowosci,

ukonczenie S$redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawic odrgbnych przepisow.

3. Wymagania dodatkowe (pozwalajgce na optymalhe wykonywanie zadan na stanowisku):

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

umiejetnosé obstugi programdw komputerowych niezbednych do obstugi budzetu gminy,
biegla znajomod¢ przepiséw prawa z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych
oraz praktyki funkcjonowania jednostek samorzgdu terytorialnego lub innych jednostek
finanséw publicznych oraz innych przepisdéw prawa niezbednych do wykonywania zadan
niezbgdnych do pracy na stanowisku Skarbnika Gminy,

umiejetnos¢ praktycznego stosowania prawa,

umiejetnosé kierowania zespotem,

wysoka kultura osobista,

komunikatywnosc.

wiedza na temat zadan i funkcjonowania Urzgdu Gminy Tryficza,

umiejetnosdé skutecznej komunikacyi oraz pracy w zespole,

umiejetnodé samodzielnego rozwigzywania problemow, kreatywnosé,




10) sumienno$¢, odpowiedzialnodé, terminowod¢, dokladnosé, rzetelnose,
11) umiejetno$¢ sprawnego planowania i organizowania pracy zespotu i wlasnej,

4

S

. Zakres obowigzkow na zajmowanym stanowisku:

karbnik Gminy jest jednoczeénie gldéwnym ksiggowym budzetu. Zadania gléwnego

ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych okresla art. 54 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych (t. j. Dz. U z 2024 1., poz. 1530 ze zm. ).

Do zadah Skarbnika Gminy nalezy prowadzenie gospodarki finansowej gminy zgodnie

Z

obowigzujgcymi przepisami, a w szczegolnoscei:

1)  wykonywante funkeji Kierownika Wydzialu Finansowego,

2)  wykonywanie funkeji Glownego Ksiggowego budzetu gminy,

3)  opracowywanie projektoéw budzetu gminy,

4)  nadzdér nad wykonywaniem budzetu 1 wprowadzaniem koniecznych zmian
w budzecie,

5)  prowadzenie ksiegowodci budzetowej 1 gospodarki finansowej,

6)  wykonywanie dyspozycji srodkami pienicznymi,

7)  kontrasygnowanie o$wiadczen woli mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
finansowych,

8) sporzadzanic zbiorcze] sprawozdawczo$ci z wykonania budzetu 1 $rodkéw
pozabudzetowych oraz dokonywanie okresowych ocen, analiz i prognoz realizacji
budzetuy,

9)  nadzor nad gospodarowaniem $rodkami budzetowymi gminy, a w szczegdlnosci nad
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,

10) nadzér nad dzialalnoscig gospodarczo — finansowa jednostek podporzadkowanych
radzie gminy,

11) czuwanie nad zachowaniem okresowe]j réwnowagi budzetowe]j dochodow i wydatkow
oraz realizacji zadan budzetowych,

12) ustalanie obiegu dokumentéw finansowych, aktualizacja polityki rachunkowosci,

13) opracowanie zasad i nadzdr nad inwentaryzacjs,

14) dokonywanie kontroli formalnych 1 rachunkowych,

15) sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczodcig statystyczna,

16) uczestnictwo w posiedzeniach rady gminy,

17) przygotowywanie uchwal i zarzadzen w sprawach finansowo — budzetowych.

5. Warunki pracy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

wymiar czasu pracy: pelny etat — 8 godzin na dobe 1 40 godzin w tygodniu,

migjsce pracy: Urzad Gminy Tryncza; Tryidcza 127, 37-204 Tryficza;

praca binrowa niewymagajaca wyjazddw w teren,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, obstluga urzadzen technicznych
i narzedzi informatycznych,

wynagrodzenie ustalane zgodnie 2z rozporzadzeniem Rady Ministrtéw z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1960 ze zm.), wynagrodzenie wyplacane w rozliczeniu miesigcznym,

forma zatrudnienia: powolanie (zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych). Do stosunku pracy nawigzanego na podstawie powolania maja
zastosowanie przepisy kodeksu pracy (art. 68 - 72);

. Wymagane dokumenty:

1) koncepcja pracy na stanowisku Skarbnika Gminy Tryficza,
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kwestionariusz osocbowy,

4) list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,




5) kserokopie $wiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginalem) lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace doswiadczenie
zawodowe, ' '

6) kopic dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
(potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem),

7) ofwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz korzystaniu
w pelni z praw publicznych, _

9) oéwiadczenie kandydata o nickaralnoSci prawomocnym  wyrokiem sadu

- za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko

- wiatygodnoéci dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe,

10) o$wiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
$rodkami publicznymi, :

11)oswiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwatzanie danych osobowych

 zawartych w dokumentach skladanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbgdnych
~ dla realizacji procesu rekrutacji,

12)oéwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie

" pa wskazanym stanowisku urz¢dniczym . (w przypadku wylonienia kandydata
w procedurze naboru, kandydat zostanic skierowany na wstgpne badania lekarskie
do lekarza medycyny pracy),

13)oswiadczenie lustracyjne lub informacja o uprzednim zlozeniu os$wiadezenia
lustracyjnego wedlug zatacznika la lub 2a do ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r.
o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczeiistwa panstwa z lat 1944-
1990 oraz tredci tych dokumentéw (t. Dz. U. z 2023 r. poz. 342 ze zm.) ~ dotyczy
0s6b urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r. przystgpujacych do naboru,

14) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnodciach.

~ Wszelkie kserokopie musza byé potwierdzone ,za zgodno$é z oryginalem” z datg

i czytelnym podpisem kandydata, natomiast pozostale dokumenty musza by¢ opatrzone

1.

_ datg i podpisem kandydata. :

- Inne informacje

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Tryncza,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych w miesiacu listopadzie 2024 1. jest nizszy niz 6%

. Przewidywany termin zakoficzenia postepowania konkursowego do 31 stycznia 2025r.
. Zastrzega sie mozliwo$¢é przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych lub testu wiedzy

i kompetencji z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani zostang
powiadomieni telefonicznie.
Wéjt Gminy Tryncza zastrzega sobie prawo:

‘a) odwolania konkursu bez podania przyczyny,

b) nierozstrzygnigcia konkursu w sytuacji braku mozliwosdei wylonienia odpowiedniego
- kandydata '

. Osoby ktére nie spelnily wymagan niezbednych i nie zostaly zakwalifikowane do dalszego

etapu naboru lub byly nieobecne proszone sa o odbiér swoich dokumentéw aplikacyjnych

(osobiscie) w terminie 30 dni od daty ogloszenia wynikow o naborze. Po uplywie tego

terminu dokumenty zostang zniszczone.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknictych kopertach: osobidcie
w siedzibie Urzedu Gminy Tryficza lub za posrednictwem poczty (decyduje data wplywu
do Urzgdu) w terminie do dnia 19.12.2024 r. do godz. 15.30 na adres urzedu:




Urzad Gminy Tryncza
Tryncza 127, 37-204 Tryncza
z dopiskiem:
»Dotyczy naboru na stanowisko Skarbnik Gminy Tryncza”

Aplikacje, ktére wpltyng do Urzedu Gminy Tryncza po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Naboru  dokona  komisja  powotana  przez  Wojta  Gminy  Tryhcza.
O terminie 1 miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej, zakladka: nabér kandydatéw na wolne stanowiska oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy Tryfheza, w Tryficza 127, 37-204 Tryncza.

Informacje zwigzane z naborem udzielane bgdg w dniach i godzinach pracy urzedu pod
nr telefonu: 16 642 12 21.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) osoba wyloniona w procedurze naboru zostanie
przedstawiona jako kandydat do powotania przez Rade Gminy Tryncza.
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